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Sertan HAZAR

Fevzi NITE
MUDUR YRD.
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Diizenlenen
Afiglerin Denetimini Faliyetlere ait yolluk
Yapmak ve yevmiye islemlerini
takip etmek
N J . »
f 1
' h ™ ' ™

Memnuniyet Anketleri
Hazirlanmasi ve
Takibini Yapmak

Gelen ve Giden
Evraklarin Yazisma ve
Takibini Yaratmek

Otel Odalarinin ve
Ortak Alanlarin
Temizligi,ve Dizeni ve
Konaklamaya hazir
hale getirilmesini
Takip etmek ve
kontrélinu yapmak

Teknik iglerin Takibini
Yapmak
(Elektrik isleri-isinma-
sicak su-mekine vb.
tamiti)
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Kameralar internet
Aginin ve Akilli SGK ve KBS islerinin
Tahtalarin Takibi ve Takibini Yapmak
Kontrolii
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Dersliklerin Temizligi,
Duizeni ve dersin
konusuna gore haazir
hale getirilmesi

idari Personel ve Tiim
Personel izin islemleri
kilik kiyafet takibini
yapmak

Guvenlik Personelin
Takibi ve Kontroli
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Arsiv Denetleme ve
Takip Etme
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Resmi Maillerin

Kontroli
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idari
Binalarin,Mescitlerin,Cay
ocaginin,Oyun Salonlarinin
is ve islemlerini ve Enstitii
Bahgesinin Bakimi
Yenilenmesi ve
Guzellestirilmesi ile ilgili is
ve islemleri yapmak
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Konaklama odalarinin
rezaervasyon islerini
ve Camagirhane s ve
islemlerini Takip
Etmek

Genel Butge Tasinir
islemlerini Takip
Etmek ve Satin Alma
Muayene ve Teslim

Alma Komisyonlarinda

verilen Gorevi

Yapmak

S/

Tesisin ilaglama Islerini
Takibini Yapmak

Spor Alanlarinin is ve

islemlerini Takip
Etmek

Muhammed TASKIN

TEKNIK MUDUR YRD

Teknik Mudur
Yardimciligi Gérevini
Yuritmek

Ddner Sermaye
Konusunda Saymanla
Birlikte Sorumlu
Yoneticilik Gorevini

Yuritmek

Destek Hizmetleri
Genel Mudurligi ile
Koordineli Calismak

J/

Doéner Sermaye ile
ilgili gelen-Giden
Evraklarin takibini ve
Gerekli Yazismalari
Saymana yaptirmak

Kurum igin ihtiyag
duyulan Malzemelerin

Alimini Saymanla ile
Birlikte Alinmasini
gergeklestirmek.

Bakanlik harici Kurs ve

Seminerlerin Takibini
Yapmak

Yemekhane,Kantin,Kaf
eterya ve Havuz ile
ilgili firma Yetkilisi ile
Gorlismelerde
Yoénetimi Temsil

Etmek J

Enstitl Aracinin
Bakim,Tamir,Yakit
alimi ve Servis gibi
islemlerin Takibini
Yapmak

is Guvenligi ve isgi

Saghgiile ilgili is ve

islemlerin Takibini
Yapmak

MEBBIS islemlerinin
ve Sivil Savunma s ve
islemlerini Yapmak

Yemek Firmasini Mali
Konularda
Denetlemek ve Katki
Parasinin Takibini
Yapmak

Yemekhane
,Mutfak,Kantin,Kafete
rya ve Havuzun Takibi
ve Temizliginin
Denetimini Saglamak

Kulttirel Faaliyetlerin
Yurattlmesini
Saglamak

ve Teslim Alma
Komisyonlarinda
Verilen Gorevi
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Hazirlayan

Onay

TEKNiK MUDUR YARDIMCISI (KYS SORUMLUSU)

MUHAMMET TASKIN

AVNI CELIK

KURUM MUDURU (LiDER)




